
Stellenausschreibung
Eine dynamische Hochschule – zwei moderne Standorte – drei innovative Fachbereiche – über 3.000 engagierte Studierende – rund 300 
motivierte Mitarbeiter/innen – über 60 Partnerhochschulen weltweit – ein stark verzweigtes Forschungsnetzwerk und eine neue Herausforde-
rung für Sie. 

Am Fachbereich Automatisierung und Informatik der Hochschule Harz ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Stelle zu besetzen:

Koordinatorin Organisation und Betreuung des Studien-
gangs Ingenieurpädagogik und des Orientierungsstudiums 
(m/w/d)
(befristet für 2 Jahre nach § 14 Abs. 2 TzBfG, Teilzeit mit 50% der wöchentlichen Arbeitszeit)
Kennzeichen: e/2024/31

Die Hochschule Harz strebt einen höheren Anteil von Frauen an. Frauen werden deshalb ausdrücklich aufgefordert, sich zu bewerben. 

Aufgabengebiet Orientierungsstudium:

•	 Organisation und Betreuung des Orientierungsstudiums, 
•	 Koordination des Lehrangebots für das Orientierungsstudium in enger Absprache mit den Fachbereichen,
•	 Betreuung und Beratung der Studierenden im Orientierungsstudium,
•	 Durchführung von Informationsveranstaltungen und Unterstützung der Öffentlichkeitsarbeit mit Betreuung der Website,
•	 Unterstützung bei der Planung und Durchführung der Orientierungstage,
•	 Kontinuierliche Evaluation des Orientierungsstudiums und Betreuung der Gesamtevaluation des Orientierungsstudiums,
•	 Weiterführung bestehender Kooperationen mit Schulen im Rahmen der Berufs- und Studienorientierung,
•	 Enge Koordination und Zusammenarbeit mit dem Prorektorat für Studium, Lehre und Internationalisierung.

Aufgabengebiet Studiengang Ingenieurpädagogik:

•	 Öffentlichkeitsarbeit für den Studiengang in verschiedenen Medien,
•	 Vernetzung mit regionalen Berufsschulen, Vorbereitung von Kooperationen/ Kooperationsverträgen,
•	 Prüfung der Einrichtung einer dualen Studienvariante,
•	 Abstimmung mit OvGU hinsichtlich Lehrveranstaltungen und organisatorischer Abwicklung (insbesondere hybride Lehrveranstaltungen),
•	 Umsetzung Anforderungen der Akkreditierung/ Umsetzung HISinONE.

Voraussetzungen:

•	 abgeschlossener Hochschulabschluss, vorzugsweise in einem technischen, betriebswirtschaftlichen oder pädagogischen Studiengang,
•	 Kenntnisse aus dem Bereiche der Hochschulverwaltung sind von Vorteil,
•	 Computerkenntnisse, Organisationsfähigkeit und Kommunikationsfähigkeit,
•	 Kenntnisse im Bereich Projektmanagement und Öffentlichkeitsarbeit sind wünschenswert,
•	 Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft,
•	 ausgezeichnete Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie Organisationstalent,
•	 sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

Die Eingruppierung erfolgt je nach Aufgabenübertragung und persönlichen Voraussetzungen bis EG 10 TV-L.

Bei im Ausland erworbenen Bildungsabschlüssen bitten wir um Übersendung entsprecheder Nachweise über die Gleichwertigkeit mit einem 
deutschen Abschluss. Nähere Informationen hierzu erhalten Sie auf der Internetseite der Zentralstelle für ausländisches Bildungswesen (ZAB) 
unter www.kmk.org/zab.

Bei gleicher fachlicher Eignung und Leistung haben Schwerbehinderte und diesen Gleichgestellte Vorrang vor gesetzlich nicht bevorrechtigten 
Bewerber/innen. 

Informationen über die Hochschule Harz erhalten Sie im Internet unter www.hs-harz.de. 

Bewerben Sie sich in nur wenigen Schritten online über unser Bewerbersystem bis 16. Mai 2024.

Für weitere Auskünfte steht Ihnen gern zur Verfügung:

Prof. Dr. Andrea Heilmann					     Prof. Dr. Louisa Klemmer
Dekanin des Fachbereichs Automatisierung und Informatik		  Prorektorin für Studium, Lehre und Internationalisierung	
Tel.: 03943/659-300						     Tel.: 03943/659-104
E-Mail: aheilmann@hs-harz.de				    E-Mail: lklemmer@hs-harz.de	

Mit der Zusendung Ihrer Bewerbung und des Bewerberprofils erklären Sie sich einverstanden, dass die Daten für das Bewerbungsverfahren 
und nur für dieses Bewerbungsverfahren verwendet werden. Bitte beachten Sie unsere Datenschutzinformationen für Bewerber/innen. Spä-
testens 6 Monate nach Beendigung des Bewerbungsverfahrens werden nicht berücksichtigte Bewerbungen vernichtet.


